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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 19.02.10 Технология продукции общественного питания укрупненной группы специальностей 19.00.00 Промышленная экология и биотехнологии.
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности может быть использована в дополнительном образовании и  профессиональной подготовке работников сфере технологии продукции общественного питания.
1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена:

Учебная дисциплина ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности является общепрофессиональной дисциплиной и входит в профессиональный учебный цикл 
1.3. Цели и задачи дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
уметь:
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; 
· применять компьютерные и телекоммуникационные средства. 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем: 
· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
В результате изучения учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» формируются следующие компетенции:

- общие компетенции:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
-профессиональные компетенции, соответствующие основным видам профессиональной деятельности:

ПК 1.1. Организовывать подготовку мяса и приготовление полуфабрикатов для сложной кулинарной продукции

ПК 1.2. Организовывать подготовку рыбы и приготовление полуфабрикатов для сложной кулинарной продукции.
ПК 1.3. Организовывать подготовку домашней птицы для приготовления сложной кулинарной продукции.

ПК 2.1. Организовывать и проводить приготовление канапе, легких и сложных холодных закусок.

ПК 2.2. Организовывать и проводить приготовление сложных холодных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы.

ПК 2.3. Организовывать и проводить приготовление сложных холодный соусов.

ПК 3.1. Организовывать и проводить приготовление сложных супов.

ПК 3.2. Организовывать и проводить приготовление сложных горячих соусов.

ПК 3.3. Организовывать и проводить приготовление сложных блюд из овощей, грибов и сыра.

ПК 3.4. Организовывать и проводить приготовление сложных блюд из рыбы, мяса и сельскохозяйственной (домашней) птицы.

ПК 4.1. Организовать и проводить приготовление сдобных хлебобулочных изделий и праздничного хлеба.

ПК 4.2. Организовать и проводить приготовление сложных мучных кондитерских изделий и праздничных тортов.
ПК 4.3. Организовать и проводить приготовление мелкоштучных кондитерских изделий.

ПК 4.4. Организовать и проводить приготовление сложных отделочных полуфабрикатов, использовать их в оформлении.

ПК 5.1. Организовать и проводить приготовление сложных холодных десертов.

ПК 5.2. Организовать и проводить приготовление  сложных горячих десертов.

ПК 6.1. Участвовать в планировании основных показателей производства.

ПК 6.2. Планировать выполнение работ исполнителями.

ПК 6.3. Организовывать работу трудового коллектива.
ПК 6.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.
ПК 6.5. Вести утвержденную учетно-отчетную документацию
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

· максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часа, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов;

· самостоятельной работы обучающегося 30 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	60

	в том числе:
	

	практические занятия
	50

	контрольные работы
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	Подготовка презентаций
	6

	Поиск информации на сайтах
	12

	Создание проектов
	3

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень

освоения

	Введение
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. Понятие информации. Информация и ее свойства. Измерение и кодирование информации.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Поиск информации на сайгах по теме «Виды информации»
	1
	

	Тема 1
Основные информационные процессы и их реализация с помощью ПК.
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1.
	Обработка, хранение, поиск и передача информации. Определение объёмов различных носителей информации. Передача информации между компьютерами.
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся Запись информации на внешние носители.
	1
	

	Тема 2
Системное программное обеспечение. Операционные системы ПK.
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	1.
	Виды программного обеспечения. Операционная система. Назначение, состав. Операционные оболочки. Графическая оболочка Windows. Элементы интерфейса Windows.
	2
	3

	
	Практические занятия
	14
	

	
	1.
	Основные приемы работы в Windows.
	2
	

	
	2.
	Рабочий стол Windows. Функции рабочего стола.
	2
	

	
	3.
	Работа с окнами. Главное меню.
	2
	

	
	4.
	Основные приёмы работы с файловой системой.
	2
	

	
	5.
	Программа проводник. Использование буфера обмена.
	2
	

	
	6.
	Настройка антивирусной программы и режимов печати.
	2
	

	
	7.
	Возможности использования сканера – прием изображения разных типов
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся Подготовка презентации на тему: «ОС Windows ХР» Поиск информации в сети Интернет для создания презентации 11 од готовка и рос к"] а на тему: «Операционные системы» Поиск информации в сети Интернет для создания проекта
	8
	

	Тема 3
	Содержание учебного материала
	6
	3

	Методы и средства защиты компьютерных данных
	Практические занятия
	6
	

	
	1.
	Работа антивирусных компьютерных программ.
	4
	

	
	2.
	Тестирование внешних устройств на наличие вирусов.
	2
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка презентации «Компьютерные вирусы»

Поиск информации в сети Интернет для создания презентации

	3
	

	Тема  4

Компьютерные сети
	
	Содержание учебного материала 
	4
	

	
	
	Практические занятия
	4
	

	
	1.
	Настройка оборудования общего назначения в сетях. Настройка рабочих станций ЛВС, организация работы в сетях.
	4
	

	
	
	Самостоятельная работ а обучающихся

Создание презентации на тему «Моя будущая профессия»

Поиск информации в сет и Интернет для создания презентации 
	2
	

	Тема 5
Прикладное ПО. Пакет прикладных программ MS Microsoft Office.
	
	Содержание учебного материала
	28
	

	
	1.
	Обработка текстовой информации. Виды текстовых редакторов и их возможности. Текстовый процессор MS Word. Интерфейс рабочего окна MS Word. Основные приёмы редактирования документа. Создание и сохранение документов. Основные приемы форматирования документа. Обработка числовой информации. Табличный процессор Microsoft Excel. Интерфейс рабочего окна MS Excel. Форматирование и редактирование ячеек. Использование встроенных функций. Построение графиков и диаграмм. Подготовка сводных таблиц
	2
	3

	
	
	Практические занятия
	26
	

	
	1.
	Основные приёмы редактирования и форматирования текстового документа в MS Word.
	4
	

	
	2.
	Вставка графических объектов, таблиц и построение диаграмм.
	4
	

	
	3.
	Использование математических и статистических функций в MS Excel.
	4
	

	
	4.
	Создание диаграмм и графиков в Excel
	4
	

	
	5.
	Вставка графических объектов в MS Excel
	2
	

	
	6.
	Решение задач с использованием статистических и математических функций.
	4
	

	
	7.
	Подготовка базы данных в MS Access.
	4
	

	
	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Создание проекта «Рабочее мест о бухгалтера».

 Создание презентации «Применение электронных таблиц в профессии». 
Поиск информации на сайтах для создания презентации
	15
	

	
	
	Дифференцированный зачёт
	2
	

	
	
	Всего:
	90


	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГ РАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

ИНФОРМАТИКА

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета информационных технологий в профессиональной деятельности.

Оборудование учебного кабинета:

· Рабочие места студентов;

· Автоматизированное рабочее место преподавателя;

· Комплект учебно-методической документации 
Технические средства кабинета:
· ПК с лицензионным программным обеспечением, объединённые в локальную сеть;

· Принтеры;

· Пакет прикладных программ;

· Мультимедиопроектор или заменяющее его устройство (телевизор)
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Михеева Е.В., Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник. - М.: AcademA, 2015.

2. Михеева Е.В. Практикум по информатике: учеб. пособие. - М.: AcademA, 2013.
3. Цветкова М.С., Л.С. Великович Информатика и ИКТ. Учебник. - М.. Издательский центр «Академия», 2016.

Дополнительные источники:  

1. Майкрософт. Основы компьютерных сетей. - М., Издательский центр «Академия»,2015.
2. Майкрософт. Основы программирования на примере Visual Basic.NET,- М.. Издательский центр «Академия», 2014.

3. Сайт 1 сентября – методическая литература и периодические издания по предмету
4. Угринович Н. Информатика и информационные технологии. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2015.
Интернет - ресурсы:  

1. http://window.edu.ru/library/pdf2txt/007/41007/18312
2. http://window.edu.ru/catalog/?p_rubr=2.2.75.6
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ОСВОЕНИЯ  ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований, дифференцированного зачёта по темам курса.
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Освоенные умения:
	

	· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	Выполнение индивидуальных заданий и практических работ

	· применять компьютерные и телекоммуникационные средства


	Выполнение индивидуальных заданий и практических работ

	· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального; 
	Выполнение индивидуальных заданий и практических работ

	Усвоенные знания:
	

	· основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Устный и письменный контроль, самостоятельная работа, тестирование, дифференцированный зачет

	· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем: 

	Устный и письменный контроль, самостоятельная работа, тестирование, дифференцированный зачет

	· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;


	Устный и письменный контроль, самостоятельная работа, тестирование, дифференцированный зачет

	· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;


	Устный и письменный контроль, самостоятельная работа, тестирование, дифференцированный зачет

	· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;


	Устный и письменный контроль, самостоятельная работа, тестирование, дифференцированный зачет

	· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

	Устный и письменный контроль, самостоятельная работа, тестирование, дифференцированный зачет
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